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๑. ชื่องาน        
 การขออนุญาตเปิดภาคเรียนฤดูร้อน       
    
๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑ เพ่ือเปิดโอกาสให้นักเรียนและนักศึกษาได้เรียนซ้้าในวิชาที่สอบตก หรือมีปัญหาไม่สามารถ
เรียนได้ในภาคเรียนปกติ 
 ๒.๒ เพ่ือเปิดโอกาสให้นักเรียนและนักศึกษาได้เรียนเพ่ือศึกษาหาความรู้และประสบการณ์เพ่ิมเติม 
 
๓. ขอบเขตงาน 
 การยื่นเรื่อง 
 ๓.๑ สถานศึกษาท่ีมีคุณสมบัติยื่นค้าขอ อช.๔ พร้อมเอกสารประกอบให้ถูกต้องครบถ้วน โดยให้ยื่น
ค้าขอล่วงหน้า ๙๐ วัน ไม่เกินวันที่ ๑ กุมภาพันธ์  
 ๓.๒ สถานที่ยื่นเรื่อง 
  - สถานศึกษาในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นหนังสือท่ีศูนย์ส่งเสริมการอาชีวศึกษาเอกชน 
ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
  - สถานศึกษาในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นหนังสือที่ส้านักงานอาชีวศึกษาจังหวัดที่สถานศึกษาตั้งอยู่ 
  
๔. ค าจ ากัดความ 
 การเปิดภาคเรียนฤดูร้อน หมายถึง การที่สถานศึกษาอาชีวศึกษาเอกชนประสงค์เปิดสอนภาคเรียน 
ฤดูร้อนในบางรายวิชา ตามสาขาวิชา/สาขางานที่ได้รับอนุญาต เปิดท้าการสอนตั้งแต่วันที่ปิดภาคเรียนที่ ๒ 
จนถึงก่อนวันเปิดภาคเรียนที่ ๑ ของปีการศึกษาถัดไป ทั้งนี้ สถานศึกษาต้องจัดการเรียนการสอนภาคฤดูร้อน
เช่นเดียวกับการเรียนการสอนในภาคเรียนปกติ โดยนักเรียนต้องมีเวลาเรียนแต่ละรายวิชาไม่น้อยกว่าที่ก้าหนด 
ไว้ในหลักสูตร ซึ่งจะนับหน่วยกิตหน่วยการเรียนหรือไม่ก็ได้ 
 
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ๕.๑ ผู้ยื่นค้าขอยื่นแบบค้าขออนุญาตต่างๆ (อช. ๔) พรอมเอกสารประกอบ  
 ๕.๒ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร  ลงทะเบียนรับเรื่อง  และแจ้งผู้ยื่นค้าขอ 
เพ่ือให้ช้าระค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
 ๕.๓ เจ้าหน้าที่วิเคราะหขอมูล  สรุปความคิดเห็น  และท้าเรื่องเสนอผู้อนุญาตพิจารณา  
โดยออกใบอนุญาตต่างๆ (อช.๕)  
 ๕.๔ เจ้าหน้าที่น้าเสนอเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา หรือประธานกรรมการอาชีวศึกษา
จังหวัดที่ได้รับมอบหมายจากเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษาพิจารณา แล้วแต่กรณี 
 
           /๕.๕ เจ้าหน้าที่... 
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 ๕.๕ เจ้าหน้าที่ออกเลขท่ีใบอนุญาต และแจงสถานศึกษาเพ่ือรับใบอนุญาต (กรณีอนุญาต) 
หรือหนังสือแจ้งผลการพิจารณา (กรณีไม่อนุญาต) 
 ๕.๖ ส่งส้าเนาใบอนุญาตให้งานทะเบียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน/เก็บเรื่อง 
                        
๖. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๗. แบบฟอร์มที่ใช้/เอกสารอ้างอิง 
 ๗.๑ แบบค้าขออนุญาตต่างๆ (อช. ๔) 
 ๗.๒ รายละเอียดประกอบค้าขอ โดยระบุหลักสูตร ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางานที่ประสงค์ 
เปิดภาคเรียนฤดูร้อน 
 ๗.๓ ส้าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน  
 ๗.4 ส้าเนาการอนุญาตเดิมเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่ได้รับอนุญาต  
 ๗.๖ หนังสือมอบอ้านาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค้าขอ 
 
                 /๘. กฎหมาย... 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ี 
- ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร  ลงทะเบียนรับเร่ือง 
- แจ้งให้ผู้ยื่นค้าขอช้าระค่าธรรมเนียม 
- ท้าเร่ืองเสนอเลขาธกิาร/ประธาน อศจ. พิจารณา 

 

 

เลขาธิการ/ 
ประธาน อศจ. พิจารณา 

 

ผู้ยื่นค้าขอ 
อช.๔ 

พร้อมเอกสารประกอบ 

แจ้งหนังสอื 
ผลการพจิารณา 

 

เจ้าหน้าท่ี 
- ออกเลขที่ใบอนุญาต 
- แจ้งสถานศึกษาเพื่อรับใบอนุญาต (ใบอนุญาต อช.๕)  
- ส้าเนาใบอนญุาตให้งานทะเบยีนเก็บไว้เป็นหลักฐาน/ 
  เก็บเร่ือง 
 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 
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๘. กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ๘.๑ พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ๘.๒ กฎกระทรวงก้าหนดค่าธรรมเนียมส้าหรับการการประกอบกิจการโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ. ๒๕๕๓          
 ๘.๓ กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  การก้าหนดรายการและ 
การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และการก้าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ 
พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ๘.๔ ประกาศส้านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การด้าเนินการตามกฎกระทรวง การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ
โรงเรียน และการขออนุญาตรายการอ่ืนๆ ของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๒ พฤศจิกายน 
พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ๘.๕ ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
การจัดท้าตราสารจัดตั้ง รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๔ มิถุนายน  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 8.6 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการเปิดภาคเรียนฤดูร้อนในสถานศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2538 
 8.7 ค้าสั่งส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ 1130/2559 เรื่อง มอบอ้านาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทน สั่ง ณ วันที่ 15 กรกฎาคม  2559 (ส้าหรับส่วนกลาง) 
  8.8 ค้าสั่งส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ 1131/2559 เรื่อง มอบอ้านาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทน สั่ง ณ วันที่ 15 กรกฎาคม  2559 (ส้าหรับ อศจ.) 
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แบบตรวจรายการเอกสาร 
การยื่นค าขออนุญาตเปิดสอนภาคเรียนฤดูร้อน 

 
ชื่อสถานศึกษา..................................................................จังหวัด...........................วันที่........เดือน.........................พ.ศ. ........ 
 
มี ไม่มี รายการเอกสาร หมายเหตุ 

  ๑. ค้าขออนุญาตต่างๆ (อช. ๔)  (ผู้รับใบอนุญาตลงนาม และประทบัตราสถานศึกษา)  
  ๒. รายละเอียดประกอบค้าขอ โดยระบุหลักสตูร ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางานท่ีประสงค์ 

    เปิดภาคเรยีนฤดูร้อน 
 

  ๓. ส้าเนารายละเอียดเกีย่วกับกิจการของโรงเรียน  
  ๔. ส้าเนาการอนุญาตเดิมเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่ไดร้ับอนุญาต  
  5. หนังสือมอบอ้านาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค้าขอ    
  6. ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้รับใบอนุญาตและรบัรองส้าเนา  
  7. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 - ส้าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต  และส้าเนาบตัรประจา้ตัวประชาชนของ 
   ผู้ลงนามแทน  กรณีนติิบุคคล   
- ส้าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้ปฏิบตัิหนา้ที่แทน และส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของ 
  ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน   กรณผีู้รบัใบอนุญาตแต่งตั้งให้บุคคลอื่นท้าหน้าท่ีแทน 
- ................................................................................................................................................... 
- ...................................................................................................................................................  
- ................................................................................................................................................... 
- ...................................................................................................................................................  
 

 

ครบ   ไม่ครบ  รับเรื่อง  ส่งคืน 
ข้อสังเกตเพ่ิมเติม 
 
 
 
ลงชื่อ..................................................................ผู้ยื่นค าขอ 
โทรศัพท์/มือถือ....................................................................... 
อีเมล์........................................................................................ 

 

ลงชื่อ..................................................................ผู้ตรวจเอกสาร 
โทรศัพท์/มือถือ.............................................................................. 
อีเมล์............................................................................................... 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๒๑๖ - 
 

ผูรั้บใบอนุญาต 
ลงนามและประทบั 
ตราสถานศึกษา 

 
อช. ๔   

 

ค าขออนุญาตต่างๆ 
 

      เขียนที.่...................................................................... 
          

วันที่……...……เดือน………………………………….พ.ศ............................ 
 

ชื่อผู้รับใบอนุญาต………………………………………………………………………………………....……………………….……….……. 
หมายเลขบัตรประจ้าตัวประชาชน/ใบทะเบียนเลขท่ี ........................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี................ ตรอก/ซอย.........................................ถนน ..................................................................... 
หมู่ที่ ............................ต้าบล/แขวง.......................................อ้าเภอ/เขต .... ....................................................... 
จังหวัด ...............................................โทรศัพท์.......................................โทรสาร ................................................ 
e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ชื่อโรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา…………………………….…………………….………….….…..……….. 
ชื่อโรงเรียนอักษรต่างประเทศ (ถ้ามี)...............................……………………………….………..……………..………………… 
ประเภท................................................................................................................. ............................................... 
......................................................................... ..................................................................................................... 
ตั้งอยู่บ้านเลขที่ ...................... อาคาร................................................................. ................................................ 
ตรอก/ซอย ...............................ถนน ..........................................................หมู่ที่ ................................................ 
ต้าบล/แขวง...............................อ้าเภอ/เขต ........................................จังหวัด.................................................... 
โทรศัพท์.....................................โทรสาร ........................................e-mail………………………………………..……….. 
มีความประสงค์ท่ีจะขออนุญาต………................................................................................................................... 
เนื่องจาก................................................................................................................ ................................................ 
และได้แนบ มติคณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบ  จ้านวน .......... แผ่น 
 ส้าเนาตราสารจัดตั้ง (ยกเว้นภาคผนวก) 
 รายละเอียดและเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง จ้านวน ............ แผ่น  
                             มาตรการรองรับหรือแผนความช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ 
                             จ้านวน..............แผ่น 
 รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตรที่ได้รับอนุญาต จ้านวน ........... แผ่น 
 หนังสือมอบอ้านาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค้าขอ 
 อ่ืนๆ (ระบุ)................... ...........................................................................  
      

(ลงชื่อ)................................................... ผู้ยื่นค้าขอ   
                             (..................................................)  

 

 

 

ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕XX รายละเอียดดังเอกสารแนบค าขอ 

๑ 

√ 

เพื่อเป็นการเปิดโอกาสให้นักเรียนได้เรียนซ  าในรายวิชาที่สอบไม่ผ่าน 

ส าหรับสถานศึกษา 

ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ จ านวน 1 เล่ม 
√ 

√ 

√ 
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ผูรั้บใบอนุญาต 
ลงนามและประทบั 
ตราสถานศึกษา 

 

 

รายละเอียดและเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง 

รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ.................................................................... 
เขต/อ าเภอ......................................  จังหวัด ..................................................... 

 
 ............................................................................... มีความประสงค์ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน  
ปีการศึกษา ๒๕xx  หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ (พัฒนาโดยส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา)  
รอบเช้าและรอบบ่าย ดังนี้  
  ๑. หลักสูตร ปวช. พุทธศักราช ๒๕๕๖ ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชา/สาขางาน 
การบัญชี สาขาวิชา/สาขางานการตลาด สาขาวิชา/สาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชา/สาขางาน
ภาษาต่างประเทศ  
 2. หลักสูตร ปวส. พุทธศักราช ๒๕๔๖ ประเภทวิชาบริหารธรุกิจ สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชา
การตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศธุรกิจ 
ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 3. หลักสูตร ปวส. พุทธศักราช ๒๕๕๗ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชา
การตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศธุรกิจ 
ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ   
 
 
 
     (ลงชื่อ).................................................. ผู้ยื่นค้าขอ   
                             (..................................................)  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       โรงเรียน ก. 

       โรงเรียน ก. 

ส าหรับสถานศึกษา 



- ๒๑๘ - 
 

 
 
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                     .     

ที ่       วันที ่                            

เรื่อง  ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx                            

เรียน    เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา/ประธานกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด 

 เรื่องเดิม 
 โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา................. เขต/อ้าเภอ.........................โรงเรียนเอกชน
ในระบบ ประเภทอาชีวศึกษา ไ ด ้ยื ่น ค้าขออนุญาตเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx หลักสูตร 
ของกระทรวงศึกษาธิการ (พัฒนาโดย สอศ.) หลักสูตร ปวช. และหลักสูตร ปวส. รอบเช้าและรอบบ่าย ดังนี้ 
 ๑. หลักสูตร ปวช. พุทธศักราช ๒๕๕๖ ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชา/สาขางานการบัญชี 
สาขาวิชา/สาขางานการตลาด สาขาวิชา/สาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชา/สาขางานภาษาต่างประเทศ  
 ๒. หลักสูตร ปวส. พุทธศักราช ๒๕๔๖ ประเภทวิชาบริหารธุ รกิจ  สาขาวิชาการบัญชี  
สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศธุรกิจ 
ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ และหลักสูตร ปวส.  
พุทธศักราช ๒๕๕๗ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์-
ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศธุรกิจ ประเภทวิ ชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ   

 ข้อเท็จจริง 
 หลักสูตร ปวช. และหลักสูตร ปวส. ที่ โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา...........   
ขออนุญาตเปิดภาคเรียนฤดูร้อนในครั้งนี้ เป็นหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้ท้าการสอนแล้ว 

 ข้อกฎหมาย 
 1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการเปิดภาคเรียนฤดูร้อนในสถานศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2538 
 2. ค้าสั่งส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ 1130/2559 เรื่อง มอบอ้านาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทน สั่ง ณ วันที่ 15 กรกฎาคม  2559 (ส้าหรับส่วนกลาง) 
  3. ค้าสั่งส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ 1131/2559 เรื่อง มอบอ้านาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทน สั่ง ณ วันที่ 15 กรกฎาคม  2559 (ส้าหรับ อศจ.) 
  
 
 
        /ข้อพิจารณา... 
 
 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อศจ./ส่วนกลาง 



- ๒๑๙ - 
 

 

 ข้อพิจารณา 

 .........(หน่วยงานท่ีเสนอเรื่อง)................พิจารณาแล้วเห็นว่า สถานศึกษาปฏิบัติถูกต้องตาม 
ข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง จึงเห็นควรอนุญาตให้โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา
.........................................................เปิดภาคเรียนฤดูร้อนตามที่ขอได้  รายละเอียดตามหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
 ๑. อนุญาตให้โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา.................  เปิดภาคเรียนฤดูร้อน
ได้ตามที่ขอ 
 ๒. ลงนามในใบอนุญาต จ้านวน ๑ ฉบับ  และรายละเอียดแนบท้ายใบอนุญาต จ้านวน ๑ ฉบับ 
 
 
 

(นาย/นาง/นางสาว............................................) 
ต้าแหน่ง.......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๒๒๐ - 
 

อช.๕ 

(ส ำเนำ) (ส ำเนำ) (ส ำเนำ) 

เคร่ืองหมาย 
ส่วนราชการ 

 

 
 

 
 

 

 

 
 
  

ใบอนุญาตต่างๆ 
 

เลขที่ใบอนุญาต /               ส่วนราชการผู้อนุญาต....................................... 
 

  วันที่  เดือน พ.ศ.  
 

 ตามค้าขอ  ลงวันที่ เดือน พ.ศ  
ของ  ต้าแหน่ง   
โรงเรียน     
อ้าเภอ  จังหวัด   
เรื่อง   นั้น 

 อนุญาตให้    
     
     
     
     
     
     
     
 

 ตั้งแต่วันที่.......................เดือน......................................... พ.ศ.............................. 
 
 
 

                             (ลงชื่อ)                                        ผู้อนุญาต 
      (นาย/นาง/นางสาว.................................) 

ผู้อ้านวยการวิทยาลัย..................................................  
ประธานกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด............................. ปฏิบัติราชการแทน 

เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
หมายเหตุ  เครื่องหมายส่วนราชการ หมายถึง  ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
  โดยประทับด้วยหมึกสีแดง 

ก. 

ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน  ปีการศึกษา  ๒๕xx 

   นาย/นาง/นางสาว                  ผู้รับใบอนุญาต 
 

  ๑ เมษายน ๒๕XX 

เปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx  หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ
คณะกรรมการ(พัฒนาโดยส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  และหลักสูตร 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงได้  ตามรายละเอียดแนบท้ายในอนุญาตฉบับนี้ 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อศจ. 



- ๒๒๑ - 
 

เคร่ืองหมาย 
ส่วนราชการ 

 

 
 
 

 
รายละเอียดแนบท้ายใบอนุญาต  เลขที่ .................../๒๕..........  ลงวันที่.......................... 

โรงเรียน....ก.................... อ้าเภอ...........................................  
 เรื่อง   ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน  ปีการศึกษา  ๒๕xx 

------------------------------------ 
 

 ให้เปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ (พัฒนา 
โดยส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) รอบเช้าและรอบบ่ายได้  ดังนี้ 
 ๑.  หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช ๒๕๕๖ ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชา 
การบัญชี สาขางานการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขางานการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขางาน
คอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศ สาขางานภาษาต่างประเทศ โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิน 
๑๒ หน่วยกิต  . 
 2. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช ๒๕๔๖ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ   
สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชา
ภาษาต่างประเทศธุรกิจ ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิน ๙ หน่วยกิต. 
 3. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช ๒๕๕๗ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ
สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชา
ภาษาต่างประเทศธุรกิจ ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต  
 ทั้งนี้ โรงเรียนต้องจัดให้นักเรียนลงทะเบียนเรียนตามที่หลักสูตรก้าหนด ทั้งภาคทฤษฎีและ
ภาคปฏิบัติ และต้องจัดให้มีเวลาเรียนแต่ละรายวิชาไม่น้อยกว่าที่ก้าหนดไว้ในหลักสูตร โดยโรงเรียนจะต้อง 
จ่ายค่าสอนให้แก่ครูที่ท้าการสอนตามอัตราที่ก้าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการคุ้มครอง  
การท้างานของครูใหญ่และครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๒ 

 
 
 

 (นาย/นาง/นางสาว.................................) 
ผู้อ้านวยการวิทยาลัย.................................................. 

ประธานกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด.................... ปฏิบัติราชการแทน 
เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 
 

 
หมายเหตุ  เครื่องหมายส่วนราชการ หมายถึง  ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
  โดยประทับด้วยหมึกสีแดง 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อศจ. 



- ๒๒๒ - 
 

อช.๕ 

(ส ำเนำ) (ส ำเนำ) (ส ำเนำ) 

เคร่ืองหมาย 
ส่วนราชการ 

 

 
 

 
 

 

 

 
 
  

ใบอนุญาตต่างๆ 
 

เลขที่ใบอนุญาต /               ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

  วันที่  เดือน พ.ศ.  
 

 ตามค้าขอ  ลงวันที่ เดือน พ.ศ  
ของ  ต้าแหน่ง   
โรงเรียน     
เขต  จังหวัด   
เรื่อง   นั้น 
 อนุญาตให้    
     
     
     
     
     
     
     
 

 ตั้งแต่วันที่.......................เดือน......................................... พ.ศ.............................. 
 
 
 

                             (ลงชื่อ)                                        ผู้อนุญาต 
      (นาย/นาง/นางสาว.................................) 

ผู้อ้านวยการศูนย์ส่งเสริมการอาชีวศึกษาเอกชน ปฏิบัติราชการแทน 
เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 
 
 
หมายเหตุ  เครื่องหมายส่วนราชการ หมายถึง  ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
  โดยประทับด้วยหมึกสีแดง 
 

ก. 

ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน  ปีการศึกษา  ๒๕xx 

   นาย/นาง/นางสาว                  ผู้รับใบอนุญาต 
 

  ๑ เมษายน ๒๕XX 

เปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx  หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ
คณะกรรมการ(พัฒนาโดยส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  และหลักสูตร 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงได้  ตามรายละเอียดแนบท้ายในอนุญาตฉบับนี้ 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง 



- ๒๒๓ - 
 

เคร่ืองหมาย 
ส่วนราชการ 

 

 
 

 
รายละเอียดแนบท้ายใบอนุญาต ศอช. เลขที่ .................../๒๕..........  ลงวันที่.......................... 

โรงเรียน....ก.................... เขต........................................... 
 เรื่อง   ขอเปิดภาคเรียนฤดูร้อน  ปีการศึกษา  ๒๕xx 

------------------------------------ 
 

 ให้เปิดภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕xx หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ (พัฒนา 
โดยส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) รอบเช้าและรอบบ่ายได้  ดังนี้ 
 ๑.  หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช ๒๕๕๖ ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชา 
การบัญชี สาขางานการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขางานการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขางาน
คอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาภาษาต่างประเทศ สาขางานภาษาต่างประเทศ โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิ น 
๑๒ หน่วยกิต  . 
 2. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช ๒๕๔๖ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ   
สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชา
ภาษาต่างประเทศธุรกิจ ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิน ๙ หน่วยกิต. 
 3. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช ๒๕๕๗ ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ
สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์ สาขาวิชา
ภาษาต่างประเทศธุรกิจ ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ  
โดยให้ลงทะเบียนเรียนได้ ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต  
 ทั้งนี้ โรงเรียนต้องจัดให้นักเรียนลงทะเบียนเรียนตามที่หลักสูตรก้าหนด ทั้งภาคทฤษฎีและ
ภาคปฏิบัติ และต้องจัดให้มีเวลาเรียนแต่ละรายวิชาไม่น้อยกว่าที่ก้าหนดไว้ในหลักสูตร โดยโรงเรียนจะต้อง 
จ่ายค่าสอนให้แก่ครูที่ท้าการสอนตามอัตราที่ก้าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการคุ้มครอง  
การท้างานของครูใหญ่และครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๒ 

 
 
 

      (นาย/นาง/นางสาว...............................) 
ผู้อ้านวยการศูนย์ส่งเสริมการอาชีวศึกษาเอกชน ปฏิบัติราชการแทน 

เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

 

 
 
หมายเหตุ  เครื่องหมายส่วนราชการ หมายถึง  ส้านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
  โดยประทับด้วยหมึกสีแดง 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง 


